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 راهنمای نیازسنجی فردی

 1404آموزش ضمن خدمت 

 

 1گام 

 
 

 

 2گام 
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 3گام 

 
 

 4گام 

 
 

 5گام 
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 6گام 

 )گزینه جستجو(بینی شده انتخاب کنیمپیشعناوین توانیم از میحالت اول:  -1

 یا

 )گزینه ثبت عنوان جدید(بینی نشده، درج نماییماگر عنوانی مد نظر داریم که پیش حالت دوم:  -2
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 1حالت  – 6گام 

 زنیمکنیم، سپس گزینه تایید را میدر این حالت بعد از کلیک روی گزینه جستجو)ذره بین(، روی عنوان مورد نظر کلیک می

 
 

 مدت)ساعت( مورد نیاز برای عنوان انتخابی را تعیین کرده،سپس 

 زنیم.را می ثبت و بعدیاولویت برگزاری را مشخص می کنیم. در ادامه گزینه  
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 2حالت  – 6گام 

را انتخاب کرده،  گزینه ثبت عنوان جدیدبینی شده موجود نبود، در حالت دوم اگر عنوان مد نظر، در عناوین پیش

 .باز شده عنوان را تایپ نموده و مدت)ساعت( مورد نیاز را درج می کنیم در پنجره

 

 
 

 

 

 زنیم.را می و بعدی ثبت در پنجره باز شده، اولویت را مشخص کرده و گزینه
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 7گام 

 دهد، پس از ثبت نهایی، سیستم اجازه درج عنوان جدید نمی

 کنیم.پس این گزینه را تنها در صورت نهایی شدن نیازسنجی، کلیک می

 

 

 
 

 پایان

 

 

 

 با سپاس از مشارکت شما در فرایند نیازسنجی و آموزش ضمن خدمت


